OGLOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE
Dyrektor
Centrum Ustug Wspéinych w Sandomierzu
OGLASZA NABOR

NA WOLNE STANOWISKO PRACY w Centrum Ustug Wspdlnych
w Sandomierzu
ul. Leona Ciesli 2, 27-600 Sandomierz

STANOWISKO PRACY: referent ds. ksiegowosci budzetowej
DATA ROZPOCZECIA ZATRUDNIENIA: od 1 maja 2021 roku.

1.
a)

b)
C)

d)

e)

Wymagania niezbedne:

obywatelstwo polskie — o stanowisko moga ubiegac sie réwniez obywatele
Unii Europejskiej bgdz innych panstw, zgodnie z art. 11 ust. 2 i 3 ustawy
z dnia 21 listopada 2008 roku o pracownikach samorzadowych (t. j. Dz.U.
z 2019 r. poz. 1282 ze zm.);

petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z peini praw
publicznych;

niekaralno$¢ za umysine przestepstwo $scigane z oskarzenia publicznego lub
umysine przestepstwo skarbowe;

wyksztalcenie wyzsze;

nieposzlakowana opinia.

Wymagania dodatkowe:

wyksztatcenie ekonomiczne;

biegta znajomos¢ obstugi komputera w zakresie Microsoft Office;

znajomos$¢ regulacji prawnych w zakresie: ustawy o rachunkowosci, ustawy
o finansach publicznych, ustawy o samorzgdzie gminnym;

umiejetnos¢ sporzadzania analiz danych statystycznych, tworzenia prognoz,
zestawien, planéw w oparciu o materiaty zrodtowe i przewidywane zatozenia;
posiadanie cech osobowosci takich jak: odpowiedzialnos¢, samodzielnose,
doktadno$¢, sumiennos¢, rzetelno$é, komunikatywnos$é, terminowos$é,
umiejetnoé¢  sprawnego podejmowania decyzji, che¢ doskonalenia
i pogtebiania wiedzy w zakresie wykonywanego stanowiska, umiejgetnosc
korzystania z przepiséw prawa,

Zakres obowigzkow i wykonywanych zadan na stanowisku:

) dekretowanie dokumentéw zgodnie z klasyfikacjg budzetowa,

obstuga programu do ksiegowoséci budzetowej FKB Radix;

rejestrowanie faktur zakupowych jednostek obstugiwanych przez CUW
w programie Radix,

prowadzenie ewidencji ksiegowej analitycznej i syntetycznej wydatkow
wybranych jednostek,

prowadzenie teczek zgodnie z obowigzujgcym jednolitym rzeczowym
wykazem akt.



4. Warunki pracy na stanowisku:

a) praca odbywa¢ sie bedzie w Centrum Ustug Wspdélnych w Sandomierzu
ul. Ciesli 2;

b) praca bedzie miata charakter administracyjno-biurowy (m.in. obstuga
komputera i urzgdzen biurowych);

c) wymiar czasu pracy — 1/1 etatu - 40 godzin tygodniowo;

d) podstawa nawigzania stosunku pracy — umowa o prace na czas okreslony.
Budynek nie jest przystosowany dla oséb niepetnosprawnych ruchowo.

5. Wskaznik _zatrudnienia osob _niepetnosprawnych w Centrum Ustug
Wspéinych, w miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia
W rozumieniu przepisOw o rehabilitacji zawodowej 1 spoteczne] oraz
z zatrudnienia oséb niepetnosprawnych, wyniést mniej niz 6 %.

6. Wykaz wymaganych dokumentow:
niezbedne:
a) list motywacyjny - zawierajgcy numer telefonu kontaktowego lub email
i opatrzony wtasnorecznym podpisem;
b) zyciorys (CV) z doktadnym opisem przebiegu pracy zawodowej — zawierajgcy
numer telefonu kontaktowego lub email i opatrzony wtasnorecznym podpisem;
c) oswiadczenie:
- 0 posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych;
- oraz korzystaniu w petni z praw publicznych;
- 0 niekaralnosci za umys$ine przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego
lub umy$ine przestepstwo skarbowe;
d) oswiadczenie kandydata o posiadaniu obywatelstwa polskiego;
g) klauzula informacyjna dla kandydata opatrzona wtasnorecznym podpisem;
f) oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych
osobowych;
g) kserokopia dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawno$S¢ w przypadku
kandydata
zamierzajgcego skorzysta¢ z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13 a ust 2
ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych
(t. j. Dz.U. z 2019 r., poz. 1282 ze zm.) (posSwiadczona przez kandydata za
zgodnos$¢ z oryginatem)
Wzory wyzej wymienionych oswiadczen i klauzula informacyjna dla kandydata
do pobrania na stronie bip.cuw.sandomierz.eu w zakladce ,Nabor
pracownikow”.

dodatkowe:
h) kserokopia dokumentu potwierdzajgcego wyksztatcenie wyzsze kierunek
ekonomia (poswiadczona przez kandydata za zgodno$¢ z oryginatem)

Niepodpisanie dokumentéw spowoduje odrzucenie oferty.
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7. Miejsce i termin skifadania dokumentow:
Wymagane dokumenty nalezy sktadac osobiscie (w zamknietej kopercie)
w siedzibie Centrum Ustug Wspélnych w Sandomierzu, ul. Leona Ciesli 2,
27-600 Sandomierz z dopiskiem: ,,Dotyczy naboru na stanowisko: referent ds.
ksiegowosci budzetowej w Centrum Ustug Wspdlnych w Sandomierzu”
w terminie do dnia 27 kwietnia 2021 r. do godz. 15.00.

Dokumenty  ztozone po uptywie wyzej okreslonego terminu nie beda
rozpatrywane. Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie
internetowej Biuletynu Informacji Publicznej http://bip.cuw.sandomierz.eu oraz
na tablicy informacyjnej Centrum Ustug Wspdinych przy ul. Leona Ciesli 2
w Sandomierzu.

8. Informacje dodatkowe:

W przypadku oséb podejmujacych po raz pierwszy prace na stanowisku
urzedniczym umowe O prace zawiera sie na czas okreslony do 6 miesiecy.
W okresie trwania umowy organizuje sie stuzbe przygotowawcza konczaca sie
egzaminem, ktérego pozytywny wynik jest warunkiem dalszego zatrudnienia
pracownika. Przewiduje sie zawarcie kolejnej umowy na czas okreslony lub czas
nieokreslony bez przeprowadzania kolejnego naboru.

Szczegotowe zasady naboru pracownikdédw na stanowisko urzednicze okresla
,Regulamin naboru na wolne stanowiska urzednicze w Centrum Ustug Wspdlnych
w Sandomierzu” zamieszczony na stronie internetowej CUW.

Kandydat wyloniony w drodze naboru, przed zawarciem umowy o prace
zobowigzany bedzie przedtozy¢ zaswiadczenie o niekaralnosci uzyskane
w KRK na wiasny koszt.

W przypadku nie zakwalifikowania do danego etapu rekrutacji dokumenty
aplikacyjne mozna odebra¢ osobiscie w ciggu jednego miesigca po zakonczeniu
procedury naboru. Dokumentéw nieodebranych nie odsyta sie, zostang komisyjnie
zniszczone.

Sandomierz, dnia 14 kwietnia 2021 roku




