Centrum Ustug Wspadlnych

w Sandomierzu
27-600 Sandomlerz, ul. Leona Clesli 2
NIP 864-184-56-98, REGON 260036380

Oznaczenie spraw')?:' CUW.26.10.2017.DP

Sandomierz, dnia 18 grudnia 2017 r.

ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERTY

..Dostawa artykutow biurowych i papierniczych dla Centrum Ustug Wspdlnych
w Sandomierzu i jednostek obstugiwanych”

1. Dane dotyczace Zamawiajacego:

Centrum Uslug Wspélnych w Sandomierzu
ul. Ciesli 2
27-600 Sandomierz

Telefon/faks: 15 644 56 80

Strona www. http://bip.cuw.sandomierz.eu/

Adres e-mail sekretariati@cuw.sandomierz.eu

Godziny urzedowania: od poniedziatku do piatku w godzinach od 7:00 do 15:00

2. Tryb udzielenia zamowienia:
Zamawiajacy zamierza udzieli¢ zamdéwienia w trybie niepodlegajagcym Ustawie z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz.U. z 2017 r., poz. 1579 ze zmianami). Zgodnie z art.
4 ust. 8 — Ustawy nie stosuje si¢ do zamowien i konkursow, ktorych wartosé nie przekracza
wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 30.000 euro.

3. Opis przedmiotu zamowienia:
Przedmiotem zamowienia jest systematyczna, czgsciowa dostawa artykulow biurowych i
papierniczych wskazanych w tabeli Formularz asortymentowo-cenowy stanowiacej zalacznik nr 2
do niniejszego Zaproszenia do zlozenia oferty.

Artykutly biurowe i papiernicze dostarczane beda przez wykonawce na jego koszt, na
podstawie zamowien czgsciowych przesylanych faksem, poczta elektroniczng lub
zglaszanych telefonicznie przez Zamawiajacego i jednostki obstugiwane, tj.:

~  Szkota Podstawowa Nr | im. Mikotaja Kopernika, ul. Stefana Okrzei 6, 27-600
Sandomierz;

— Szkola Podstawowa Nr 2, ul. Adama Mickiewicza 9, 27-600 Sandomierz;

— Szkota Podstawowa Nr 3 im. Armii Krajowej, ul. Flisakow 30, 27-600 Sandomierz;

—  Szkota Podstawowa Nr 4 im. Jarostawa Iwaszkiewicza, ul. Adama Mickiewicza 39, 27-
600 Sandomierz;

—  Przedszkole Samorzadowe Nr 1, ul. Stefana Okrzei 8, 27-600 Sandomierz;

— Przedszkole Samorzadowe Nr 3, ul. Juliusza Stowackiego 9, 27-600 Sandomierz;

— Przedszkole Samorzadowe Nr 5, ul. Portowa 28, 27-600 Sandomierz;

— Przedszkole Samorzadowe Nr 6, ul. Por. Tadeusza Kréla 3, 27-600 Sandomierz;
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—  Zlobek przy Przedszkolu Samorzgdowym Nr 5 _pod patronatem Ojca Mateusza
ul. Portowa 28, 27-600 Sandomierz

— Przedszkole Samorzadowe Nr 7, ul. Armii Krajowej 5, 27-600 Sandomierz;

—  Swietlica Sroclowiskowa, ul. Juliusza Stowackiego 15, 27-600 Sandomierz;

Na skutek przeprowadzonego postepowania umowy czeéciowe zawierane beda indywidualnie przez
poszczegolne jednostki, na rzecz ktorych dziata Zamawiajacy.

Wymagania Zamawiajgcego dotyczgce przedmiotu zaméwienia.

Asortyment objety zamowieniem czesciowym Wykonawca zobowiazuje sie dostarczy¢ w ciagu
maksymalne 2 dni roboczych od dnia zlozenia zamoéwienia.

Rzeczywiste ilosci zamowionych artykutow, beda wynikaé z biezacego zapotrzebowania Centrum
Ustug Wspdlnych w Sandomierzu i jednostek obstugiwanych.

Asortyment przedstawiony w Formularzu asortymentowo-cenowym stanowiacym zatacznik nr 2 do
niniejszego  Zaproszenia do  zlozenia oferty, nie jest katalogiem zamknigtym,
Centrum Ustug Wspolnych i jednostki obstugiwane moga dokonywaé zaméwienia na dodatkowy
asortyment.

Artykuly biurowe i papiernicze musza spetnia¢ wszelkie normy stawiane togo rodzaju towarom
przez prawo polskie.

Zamowione artykuty winny by¢ dostarczone odpowiednio do siedziby Centrum Ustug Wspélnych
w Sandomierzu i jednostek obstugiwanych, w nienaruszonych opakowaniach fabrycznych, winny
posiada¢ najwyzsza jakos¢. Wszystkie artykuly objete niniejszym zamdéwieniem musza byé
artykutami fabrycznie nowymi, nieuzywanymi, wolnymi od wad, kompletnymi i najwyzszej
Jakosci, oryginalnie zapakowanymi, nie noszacymi $ladéw otwierania, nie poddanymi procesowi
ponownego napelnienia.

W przypadku asortymentow, dla ktorych okresla sie terminy waznosci ich uzycia, terminy te musza
wynosi¢ co najmniej 12 miesigcy, liczac od dnia ich odbioru.

Cena okreslona w ofercie, powinna obejmowac wszystkie koszty zwiazane z realizacja przedmiotu
zamowienia.

Ceny produktéw w okresie od dnia 01.01.2018 r. do 31.12.2018 r. nie moga ulec zmianie, w
stosunku do wskazanych w Formularzu asortymentowo-cenowym stanowigcej zatacznik nr 2 do
niniejszego Zaproszenia do zlozenia oferty. Ceny jednostkowe w ofercie powinny uwzglednia¢
rowniez koszty transportu i roztadunku.

Zamawiajacy zastrzega, ze ilosci artykuléw wskazane w Zalgczniku nr 1, s3 ilosciami
szacunkowymi, stuzagcymi do skalkulowania ceny oferty, porownania ofert oraz wyboru
najkorzystniejszej oferty.

Umowy realizowane beda w okresie od 01.01.2018 r. do dnia 31.12.2018 r.

Wykonawcy nie przystuguja roszczenia o realizacje catosci przedmiotu zamowienia jezeli potrzeby
Zamawiajacego i jednostek obstugiwanych beda mniejsze.

Po uplywie okresu realizacji mowy, mimo nie wyczerpania zamowienia okreslonego umowa,
umowa wygasa.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ zwigkszenia do 10% ilosci artykulow, przewidzianych w
opisie przedmiotu zamdwienia.

Ceny jednostkowe artykulow zamawianych w ramach ewentualnego zwigkszenia liczby artykutow
beda identyczna jak zamowienia podstawowego.

Faktury VAT Wykonawca bedzie wystawial, bezposrednio dla jednostki, dla ktdrej nastapita
dostawa artykutow zwigzanych z przedmiotem zamowienia na podstawie zamdwienia czesciowego
(Nabywca — Gmina Sandomierz, Odbiorca — jednostka do ktérej nastapita dostawa artykulow).
Platnos¢ za dostawg, regulowana bedzie na podstawie prawidlowo wystawianych faktur VAT, w
ciagu 14 dni, liczac od daty zlozenia faktury VAT, sporzadzonej w oparciu o ceny jednostkowe,
zaoferowane przez wykonawce w formularzu asortymentowo-cenowym stanowigcym Zatacznik nr
2 do niniejszego zaproszenia.
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Termin wykonania zaméwienia: sukcesywnie od 01.01.2018 r. do 31.12.2018 r..

Termin zwigzania ofertg:
Okres zwiazania oferta wynosi 30 dni liczac od uplywu terminu sktadania ofert.

Warunkiem udzialu w post¢epowaniu jest przedlozenie nastepujgcych os$wiadczen i

dokumentow:

1) wypelnionego formularza oferty stanowiacego zatacznik nr 1 do Zaproszenia do zlozenia oferty;

2) wypelnionego formularza asortymentowo-cenowego stanowigcego zalgcznik nr 2 do
zaproszenia do zlozenia oferty;

3) kserokopii aktualnego wpisu z wlasciwego rejestru uprawniajacego do wystepowania w obrocie
prawnym lub aktualnego elektronicznego wydruku z KRS lub CEiDG;.

4) petnomocnictwo do podpisania oferty, o ile umocowanie do dokonania przedmiotowej
czynnosci nie wynika z dokumentow rejestrowych zataczonych do oferty

Oferta musi by¢ ztozona w formie pisemnej oraz winna by¢ podpisana przez osoby uprawnione do
wystgpowania w imieniu Wykonawcy Zakres reprezentacji przedsigbiorcy musi wynika¢ z
dokumentow przedstawionych przez wykonawce.

Informacje o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajgcego z wykonawcg oraz przekazywania

oSwiadczen i dokumentow:

1) Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiajacy i wykonawca przekazuje
zgodnie z wyborem zamawiajacego, pisemnie, faksem lub droga elektroniczna.

2) Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia, oraz informacje przekazane za pomoca faksu, droga
elektroniczna uwaza si¢ za zlozone w terminie, jezeli ich tres¢ dotarfa do adresata przed
uplywem terminu.

3) Jezeli zamawiajacy lub wykonawca przekazuje o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje faksem lub poczta elektroniczna, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie
potwierdza fakt ich otrzymania.

Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z wykonawcg:
Dorota Wyrzykowska-Pycior tel. 15 644 56 80 wew. 27 e-mail: dorota.pycior@cuw.sandomierz.eu
w dniach od poniedziatku do piatku w godzinach od 7:00 do 15:00

Kryteria wyboru ofert:
Wybor najkorzystniejszej oferty bedzie dokonany na podstawie kryterium cena — 100%
Oferta najkorzystniejsza bedzie oferta z najnizsza cena, spelniajaca wymagania Zamawiajacego.

Miejsce i termin zloZenia ofert:
1) Oferte nalezy zlozy¢ w Centrum Uslug Wspélnych w Sandomierzu. ul. Ciesli 2, 27-600
Sandomierz

2) Oferte nalezy zlozy¢ do dnia 29 grudnia 2017 r. do godz. 10:00

3) Oferte nalezy umiesci¢ w opakowaniu uniemozliwiajacym odczytanie jej zawartosci bez
uszkodzenia tego opakowania. Opakowanie winno by¢ oznaczone nazwa (firma) i adresem
wykonawey w lewym goérnym rogu koperty, zaadresowane do zamawiajacego na adres:
Centrum Ustug Wspolnych w Sandomierzu, 27-600 Sandomierz, ul. Ciesli 2, oraz opisane:
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Oferta na ,,Dostawa artykulow biurowych i papierniczych dla Centrum Ustug Wspolnych w
Sandomierzu i jednostek obstugiwanych”

Oznaczenie sprawy: CUW.26.10.2017.DP i klauzula nie otwiera¢ przed dniem 29 grudnia 2017
r. godz. 10:00

4) Wykonawca moze przedstawic tylko jedna oferte pod rygorem odrzucenia.
5) Koszty opracowania i ztozenia oferty ponosi Wykonawca.
6) Oferty zlozone po terminie nie bedg rozpatrywane

Zawarciu umowy:

1) Zamawiajacy zawrze umowe wedlug wzoru zawartego w zataczniku do zaproszenia z
Wykonaweca, ktory ztozyl najkorzystniejsza oferte.

2) Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy w sprawie
zamowienia, Zamawiajacy moze wybra¢ ofertg najkorzystniejsza sposrdd pozostalych ofert.

3) Informacj¢ o wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zamiesci na swojej stronie
internetowej — zakladka ,.zamowienia publiczne”

Nieudzielenie zamowienia:
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do nieudzielenia zamowienia.

Inne
W sprawach nie uregulowanych zaproszeniem stosuje si¢ przepisy Kodeksu cywilnego.

Zalgczniki:

1) Zatacznik nr 1 — Formularz oferty

2) Zalacznik nr 2 — Formularz asortymentowo-cenowy
3) Zalacznik nr 3 — Wzor umowy.




