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Oznaczenie sprawy: CUW.26.5.2021.AB Sandomierz, 01.12.2021 r.

ZAPROSZENIE DO SKEADANIA OFERT
na realizacj¢ zadania pn.:

» Dostawa materialéw_biurowych i papierniczych na 2022 rok”

1. Dane zamawiajacego
Centrum Ustug Wsp6lnych
ul. Leona Ciesli 2
27-600 Sandomierz
Telefon/faks: 15 644 56 80
Strona www. http://bip.cuw.sandomierz.eu

Adres e-mail sekretariat@cuw.sandomierz.eu

Osoba upowazniona do kontaktu z Wykonawcamis:
Aleksandra Brozyna
Tel. 15 644 56 80, wew.26

e-mail: aleksandra. brozyna@cuw.sandomierz.eu

2. Tryb udzielenia zamé6wienia:
Postepowanie nie podlega ustawie z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zaméwiefi publicznych
(tj. Dz. U. 2 2021 r. poz. 1129 z pézn. zm.), z uwagi na prog okreslony w art.2 ust.1 pkt 1 tj.
wartosci ponizej 130.000,00 zt netto.

3. Opis przedmiotu zaméwienia:
1. Przedmiotem zaméwienia s3 sukcesywne dostawy materialéw biurowych

i papierniczych dla Centrum Ustug Wspélnych i jednostek obstugiwanych. Artykuly biurowe
i papiernicze beda dostarczane przez wykonawce najego wiasny koszt, na podstawie
zamowien czgsciowych przesylanych poczta elektroniczng lub zglaszanych telefonicznie
przez Centrum Ustug Wspélnych i jednostki obstugiwane tj.:

1. Szkola Podstawowa Nr 1, ul. Stefana Okrzei 6, 27-600 Sandomierz;

2. Szkota Podstawowa Nr 2, ul. Adama Mickiewicza 9, 27-600 Sandomierz;

3. Szkola Podstawowa Nr 3, ul. Flisakéw 30, 27-600 Sandomierz;



Szkola Podstawowa Nr 4, ul. Adama Mickiewicza 39,27-600 Sandomierz;
Przedszkole Samorzadowe Nr 1, ul. Stefana Okrzei 8, 27-600 Sandomierz;
Przedszkole Samorzadowe Nr 3, ul. Juliusza Stowackiego 9, 27-600 Sandomierz;
Przedszkole Samorzadowe Nr 5, ul. Portowa 28, 27-600 Sandomierz:

Zlobek przy Przedszkolu Samorzadowym Nr 5, ul. Portowa 28, 27-600 Sandomierz;
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Przedszkole Samorzadowe Nr 6, ul. Por. Tadeusza Kréla 3, 27-600 Sandomierz;

10. Ztobek przy Przedszkolu Samorzadowym Nr 6, ul. Por. Tadeusza Kréla 3,
27-600 Sandomierz;

11. Przedszkole Samorzadowe Nr 7, ul. Armii Krajowej 5, 27-600 Sandomierz;

12. Swietlica Srodowiskowa, ul. Juliusza Stowackiego 15, 27-600 Sandomierz;

13. Placéwka Wsparcia Dziennego ,,Przystanek Blonie” ul. Blonie 55,
27-600 Sandomierz;

14. Srodowiskowy Dom Samopomocy w Sandomierzu, ul. Katedralna 5,
27-600 Sandomierz;

15. Targowiska Miejskie Samorzgdowy Zaklad Budzetowy, ul. Przemystowa 2,
27-600 Sandomierz.

16. Miejski Osrodek Sportu i Rekreacji przy ul. Kosely 3a, 27-600 Sandomierz:

2. Dostawy przedmiotu zamodwienia bg¢dg si¢ odbywaly w zaleznosci od potrzeb
zamawiajacego. Przedmiot umowy objety jednostkowym zamdéwieniem wykonawca
zobowiazuje si¢ dostarczaé na swéj koszt maksymalnie w ciaggu 2 dni roboczych od dnia
zlozenia zamowienia.

3. Umowa bedzie obowigzywaé 01 stycznia 2022 do 31 grudmia 2022 roku lub do
wyczerpania przedmiotu umowy. Po uplywie okresu realizacji umowy, mimo nie
wyczerpania zaméwienia okre$lonego umowa, umowa wygasa.

4, Oferowany produkt musi spelnia¢é wymagania wyszczegolnione w opisie przedmiotu
zamOwienia oraz formularzu asortymentowo-cenowym.

5. Rzeczywiste ilo$ci zamowionych artykuléw, bgda wynikaé z biezacego zapotrzebowania
zamawiajgcego.

6. Asortyment przedstawiony w Formularzu asortymentowo-cenowym stanowigcym
zalgcznik nr 2 do niniejszego Zaproszenia do zlozenia oferty, nie jest katalogiem zamknigtym,
Centrum Uslug Wspdlnych i jednostki obslugiwane mogg dokonywaé zaméwienia na

dodatkowy asortyment o podobnej tozsamosci przedmiotowe;.



7. Artykuly biurowe i papiernicze musza spelniaé wszelkie normy stawiane do tego rodzaju
zamoOwien przez prawo polskie.

8. Zamowione artykuty winny byé¢ dostarczone - odpowiednio na adresy Centrum Uslug
Wspolnych w Sandomierzu oraz jednostek obstugiwanych, z uwzglednieniem obiektéw
jednostki MOSiR: Plywalnia Kryta, ul. Zielna 7, Hala Widowiskowo - Sportowa ul.
Patkowskiego 2a, Miejski Stadion Sportowy ul. Kosely 3a, Bulwar im Marszatka
Pitsudskiego, Centrum Rekreacji ul. Portowa 24a - w nienaruszonych opakowaniach
fabrycznych, winny posiadaé najwyzsza jakos¢. Winny byé artykutami nieuzywanymi,
wolnymi od wad, kompletnymi, szczelnie zapakowanymi, nie noszacymi §ladéw otwierania,
nie poddanymi procesowi ponownego napelniania.

9. W przypadku asortymentéw dla ktérych okresla si¢ terminy waznosci ich uzycia, terminy
te muszg wynosi¢ co najmniej 12 miesiecy, liczac od dnia ich odbioru.

10. Cena okreslona w ofercie, powinna obejmowaé wszystkie koszty zwiazane z realizacja
przedmiotu zaméwienia.

I1. Ceny produktéw w okresie trwania umowy nie mogg ulec zmianie, w stosunku do
wskazanych w Formularzu asortymentowo-cenowym stanowiacym zatgcznik nr 2.

12. Zamawiajacy zastrzega, ze ilosci artykuléw wskazane w zataczniku nr 2, sa ilo$ciami
szacunkowymi, stuzacymi do skalkulowania ceny oferty, porownania ofert oraz wyboru
najkorzystniejszej oferty. Moga one ulec zmianie w toku realizacji zamdwienia.

13. Wykonawcy nie przystuguja roszczenia o realizacje calo$ci przedmiotu zaméwienia jezeli
potrzeby Zamawiajacego beda mniejsze.

14. Po uplywie okresu realizacji umowy, mimo nie wyczerpania przedmiotu zamdwienia
okreslonego umows, umowa wygasa.

15. Faktury VAT Wykonawca bedzie wystawial bezposrednio dla jednostki, dla ktorej
nastgpita dostawa materialéw zwiazanych z przedmiotem zamdwienia na podstawie
zamOwienia czgsciowego, wg wzoru:

(Nabywea — Gmina Sandomierz, Odbiorca — jednostka do ktérej nastapila dostawa
artykuléw biurowych).

16. Platnos¢ za dostawe, regulowana bedzie na podstawie prawidtowo wystawianych faktur
VAT w ciagu 14 dni, liczac od daty zlozenia faktury VAT, sporzadzonej w oparciu o ceny
Jjednostkowe, zaoferowane przez wykonawce w formularzu asortymentowo-cenowym
stanowigcym Zatgcznik nr 2 do niniejszego zaproszenia.

17. Po zakoniczeniu przeprowadzonego postgpowania umowy zawierane bgda indywidualnie

przez poszczegdlne jednostki, na rzecz ktérych dziata Centrum Ustug Wsp6lnych.



4. Termin realizacji zaméwienia:

Od dnia 01 stycznia 2022 r. do 31 grudnia 2022 roku.

5. Warunkiem udzialu w postgpowaniu jest przedlozenie nastepujacych oswiadczen
i dokumentow:

a) wypetniony formularz ofertowy ( zalgcznik nr 1),

b) wypelniony formularz asortymentowo-cenowy (zatacznik nr 2),

¢) zaakceptowany wzér umowy (zalgcznik nr 3),

d) zaakceptowana i podpisana klauzula informacyjna (zalgcznik nr 4),

e) aktualne dokumenty potwierdzajace status prawny wykonawcy, np. odpis
z wladciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej wystawione nie weze$niej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
skiadania ofert. Oferta nie musi zawiera¢ tych dokumentéw w przypadku
wskazania w ofercie przez wykonawce, ze sa one dostepne w formie elektronicznej
pod okreslonymi adresami internetowymi ogélnodostepnych i bezptatnych baz

danych.

6. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajgcego z wykonawceg oraz
przekazywania o$wiadczen i dokumentéw:

1) Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiajgcy i wykonawca
przekazuje zgodnie z wyborem zamawiajacego, faksem lub droga elektroniczna.
2) Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia, oraz informacje przekazane za pomocg faksu,
drogg elektroniczng uwaza si¢ za ztozone w terminie, jezeli ich tres¢ dotarla do adresata przed
uplywem terminu.
3) Jezeli zamawiajacy lub wykonawca przekazuje o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje faksem lub poczta elektroniczng, kazda ze stron na zadanie drugiej

niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

7. Kryteria wyboru oferty:
Cena ofertowa brutto - 100 %. Za ofert¢ najkorzystniejsza ekonomicznie zostanie uznana

oferta, zawierajaca wszystkie wymagane zaltaczniki zlozone przez wykonawce spelniajgcego

wszystkie warunki udziatlu w postepowaniu oraz zawierajgca najnizszg cene brutto.



8. Sposéb przygotowania i miejsce zlozenia oferty:
1. Wykonawca powinien przygotowa¢ ofert¢ w jezyku polskim w formie pisemne;j
na formularzu ofertowym stanowigcym Zalgcznik nr 1. Oferta musi byé podpisana przez
osoby uprawnione albo upowaznione do wystepowania w imieniu wykonawcy, przy czym
podpis musi by¢ czytelny lub opisany pieczatka imienna. Ofert¢ nalezy umiescié
w opakowaniu uniemozliwiajagcym odczytanie jej zawartosci bez uszkodzenia tego
opakowania. Opakowanie winno by¢ oznaczone nazwa (firma) i adresem Wykonawcy
w lewym gérnym rogu koperty, przystane na adres:

Centrum Uslug Wspélnych w Sandomierzu ul. L. Ciesli 2, 27-600 Sandomierz oraz

opisane:
Oferta na realizacje zadanie:
»Dostawa materialéw biurowych i papierniczych
na 2022 rok”
Oznaczenie sprawy: CUW.26.5.2021.AB
Nie otwiera¢ przed dniem 10 grudnia 2021 roku, godzina 10:00

2. O wyniku niniejszego postepowania prowadzonego w trybie ..zapytania ofertowego”

Zamawiajacy poinformuje wykonawcéw poprzez zamieszczenie w_Biuletynie Informacii
Publicznej Centrum Ustug Wspélnych w Sandomierzu w zakladce ..Zamdéwienia publiczne” —

stosownej informacji.

Wykonawca zaproszony oraz pobierajacy wersje elektroniczna Zaproszenia z Biuletynu

Informacji Publicznej Centrum Ushlug Wspélnych w Sandomierzu zobowigzany jest do

biezacego monitorowania Biuletynu Informacii Publicznej Centrum Ustlug Wspélnych

w Sandomierzu do dnia skladania ofert, gdyz zamieszczane tam sa ewentualne wyjasnienia

oraz/lub zmiany tresci Zaproszenia. Dokonane w ten sposéb wyjasnienia/uzupelnienia staja

si¢ czgdcig Zaproszenia i beda dla wykonawcédw wiazace.

3. Termin ztozenia ofert: do dnia 10 grudnia 2021 roku do godziny 10:00.
4. Wykonawca moze przedstawié tylko jedna oferte pod rygorem odrzucenia.
5. Koszty opracowania i ztozenia oferty ponosi Wykonawca.

6. Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

9. Sposdb obliczenia ceny ofertowej
1. Wykonawca jest zobowigzany do okreslenia ceny za wszystkie elementy zaméwienia

wymienione w formularzu ofertowym. Cena podana w ofercie powinna obejmowa¢ wszystkie



koszty i skfadniki zwigzane z wykonaniem zaméwienia oraz warunkami stawianymi przez
Zamawiajacego.

2. Ceny jednostkowe oraz wszystkie wartosci okreslone w formularzu ofertowym a takze
ostateczng ceng oferty, nalezy podawa¢ w ztotych polskich. Ostateczng ceng oferty stanowi
suma cen poszczeg6lnych pozycji formularza oferty cenowej. Ostateczna cena oferty powinna
zosta¢ podana w kwocie brutto.

3. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy zawiadomi Wykonawce,
ktérego oferta zostala wybrana do realizacji drogg elektroniczng (mailem) lub telefonicznie
oraz poprzez publikacj¢ stosownej informacji na stronie internetowej, na ktorej opublikowano
ogloszenie.

4. Zamawiajacy zawrze umowe z wybranym Wykonawcg po przekazaniu zawiadomienia
o wyborze Wykonawcy.

5. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana uchyli sic od zawarcia umowy,
Zamawiajacy wybierze kolejng oferte najkorzystniejsza spos$réd zlozonych ofert,
bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

6. Do prowadzonego postgpowania nie przyshuguja Wykonawcom $rodki ochrony prawnej
okreslone w przepisach Ustawy Prawo zaméwieni publicznych.

7. Decyduje data i godzina wplywu oferty do siedziby Zamawiajgcego.

8. W toku dokonywania badania i oceny ofert, Zamawiajgcy moze zgda¢ udzielenia przez
Wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci zlozonych przez nich ofert oraz poprawié
oczywiste bledy rachunkowe.

9. W sytuacji gdy zamawiajgcy opisal przedmiot zamdwienia przez wskazanie znakéw
towarowych, to nalezy rozumiec¢, iz dopuszcza si¢ zastosowanie rozwigzan réwnowaznych.
Zamawiajacy dopuszcza zastosowanie réwnowaznych $rodkéw pod warunkiem, ze $rodki
rownowazne beda posiadaly co najmniej takie same parametry techniczne jak S$rodki
wymienione w zataczniku Nr 2. Tak wigc postugiwanie si¢ nazwami producentéw czy
produktéw ma wylacznie charakter przykladowy. Zamawiajacy przy opisie przedmiotu
zamoOwienia wskazujac konkretnego producenta lub konkretny produkt, dopuszcza
jednoczesnie produkty réwnowazne o parametrach jakosciowych i cechach uzytkowych,
co najmniej na poziomie wskazanego produktu, uznajgc tym samym kazdy produkt
o wskazanych parametrach lub lepszych.. Wykonawca oferujacy produkt rownowazny, jest
zobowiazany dostarczy¢ do oferty dokladny jego opis i parametry, by wykazac, ze spetnia on
wymagania Zamawiajgcego oraz jest zgodny ze SWZ i OPZ. Wszelkie produkty pochodzace

od konkretnych producentéw, okre$laja minimalne parametry jako$ciowe i cechy uzytkowe



jakim musza odpowiada¢ produkty, aby spetnity wymagania stawiane przez Zamawiajgcego.
Operowanie przykladowymi nazwami producenta, ma jedynie na celu doprecyzowanie
poziomu oczekiwan Zamawiajgcego w stosunku do okreslonego rozwigzania.

10. Termin zwigzania z oferta: do 9 stycznia 2022 roku

11. Inne
W sprawach nieuregulowanych niniejszym zaproszeniem maja zastosowanie przepisy

Kodeksu cywilnego.

Wykaz zalgceznikow:

1) Zatgcznik nr 1 - Formularz ofertowy

2) Zalgcznik nr 2 - Formularz asortymentowo-cenowy
3) Zatgcznik nr 3 - Wzér umowy

4) Zalgcznik nr 4 — Klauzula informacyjna

Wz. DYREKTORA

Centrum Ushug \Efmym
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