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1.

Zapytanie ofertowe

na realizacje zadania

nDostawa artykuléw higienicznych i Srodkéw czystosci na 2020 rok"

Dane Centralnego Zamawiajjcego:

Centrum Uslug Wspélnych w Sandomierzu
ul. L. Ciesli 2

27-600 Sandomierz

Telefon/faks: 15 644 56 80

Strona www. http://bip.cuw.sandomierz.eu

Adres e-mail: sekretariat@cuw.sandomierz.cu

Godziny urzgdowania: od poniedziatku do piatku w godzinach od 7:00 do 15:00

Osoba upowazniona do kontaktu z wykonawcami:

Aleksandra Brozyna
Tel. 15 644 56 80, wew.26

e-mail:

2.

alcksandra.brozynaf@ecuw.sandomierz.cu

Tryb udzielenia zamdéwienia:

Postgpowanie prowadzone jest na podstawie kwoty wskazanej w art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku - Prawo

Zamowien Publicznych (Dz.U.2019.1843) — tj. warto$¢ zamdwienia nie przekracza rownowartosci kwoty 30 tys. euro.

3.

1. Przedmiotem zamowienia jest systematyczna dostawa artykuléw higienicznych i srodkéw czystodei wskazanych w tabeli

Opis przedmiotu zamdéwienia:

~Formularz asortymentowo-cenowy™ stanowigcej zalgcznik nr 2 do niniejszego Zaproszenia do zlozenia oferty.

2. Artykuly higieniczne i $rodki czystosci dostarczane beda przez wykonawce na jego koszt, na podstawie zamowien

czgsciowych przesylanych faksem, pocztg elektroniczna lub zglaszanych telefonicznie przez Centralnego Zamawiajacego

i jednostki obstugiwane tj.:
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Szkola Podstawowa Nr 1, ul. Stefana Okrzei 6, 27-600 Sandomierz;

Szkola Podstawowa Nr 2, ul. Adama Mickiewicza 9, 27-600 Sandomierz;

Szkola Podstawowa Nr 3, ul. Flisakéw 30, 27-600 Sandomierz;

Szkola Podstawowa Nr 4, ul. Adama Mickiewicza 39,27-600 Sandomierz;
Przedszkole Samorzadowe Nr 1, ul. Stefana Okrzei 8, 27-600 Sandomierz;

Oddziat Przedszkola Samorzagdowego Nr 1, ul. Parkowa 4, 27-600 Sandomierz;
Przedszkole Samorzadowe Nr 3, ul. Juliusza Stowackiego 9, 27-600 Sandomierz;
Przedszkole Samorzadowe Nr 5, ul. Portowa 28, 27-600 Sandomierz;

Ztobek przy Przedszkolu Samorzadowym Nr 5, ul. Portowa 28, 27-600 Sandomierz;
Przedszkole Samorzadowe Nr 6, ul. Por. Tadeusza Kréla 3, 27-600 Sandomierz;

. Zlobek przy Przedszkolu Samorzadowym Nr 6, ul. Por. Tadeusza Kréla 3, 27-600 Sandomierz;

Przedszkole Samorzadowe Nr 7, ul. Armii Krajowej 5, 27-600 Sandomierz;

Swietlica Srodowiskowa, ul. Juliusza Slowackiego 15, 27-600 Sandomierz;

Placéwka Wsparcia Dziennego ,,Przystanek Blonie” ul. Slowackiego 15 27-600 Sandomierz;
Srodowiskowy Dom Samopomocy w Sandomierzu, ul. Katedralna 5 27-600 Sandomierz;

. Targowiska Miejskie Samorzadowy Zakiad Budzetowy, ul. Przemyslowa 2, 27-600 Sandomierz.

Miejski Odrodek Sportu i Rekreacji przy ul. Kosely 3a, 27-600 Sandomierz.

Po zakoficzeniu przeprowadzonego postgpowania umowy zawierane beda indywidualnie przez poszczegélne jednostki,

rzecz ktérych dziala Centralny Zamawiajgcy.

na



Wymagania Zamawiajgcego dotyczace przedmiotu zamoéwienia:

1. Asortyment objety zaméwieniem czgsciowym Wykonawca zobowigzuje si¢ dostarczy¢ w ciggu maksymalne 2 dni
roboczych od dnia zlozenia zaméwienia.

2. Rzeczywiste ilosci zaméwionych artykul6w, beda wynikaé z biezacego zapotrzebowania Zamawiajacych.

3. llosci przedstawione w Formularzu asortymentowo-cenowym stanowiacym zalgcznik nr 2 do niniejszego Zaproszenia do
zlozenia oferty, nie jest katalogiem zamknigtym, Zamawiajacy moga dokonywa¢ zamdéwienia na dodatkowy asortyment.

4. Artykuly higieniczne i $rodki czystosci musza spetnia¢ wszelkie normy stawiane tego rodzaju produktom przez prawo
polskie.

5. Zaméwione artykuly winny by¢ dostarczone odpowiednio do siedziby Centrum Ustug Wspélnych w Sandomierzu
i jednostek obstugiwanych, w nienaruszonych opakowaniach fabrycznych, winny posiadaé najwyzsza jakos¢. Wszystkie
artykuly objete niniejszym zamowieniem musza by¢ artykutami wolnymi od wad, kompletnymi, nie noszgcymi $ladow
otwierania, nie poddanymi procesowi ponownego napelnienia.

6. W przypadku asortymentow, dla ktérych okresla sig terminy waznosci ich uzycia, terminy te musza wynosi¢ co najmniej
12 miesiecy, liczac od dnia ich odbioru.

7. Cena okreélona w ofercie, powinna obejmowaé wszystkie koszty zwigzane z realizacja przedmiotu zaméwienia.

8. Ceny produktéw w okresie od dnia podpisania umowy do 31.12.2020 r. nie moga ulec zmianie, w stosunku do wskazanych
w Formularzu asortymentowo-cenowym. Ceny jednostkowe w ofercie powinny uwzglednia¢ réwniez koszty transportu
i rozladunku.

9. Zamawiajacy zastrzega, ze ilosci artykuléw wskazane w Zalaczniku nr 2, s ilogciami szacunkowymi, sluzacymi do
skalkulowania ceny oferty, poréwnania ofert oraz wyboru najkorzystniejszej oferty.

10. Wykonawcy nie przystuguja roszczenia o realizacje calosci przedmiotu zaméwienia jezeli potrzeby Zamawiajacego
i jednostek obstugiwanych bgda mniejsze.

11. Po uplywie okresu realizacji umowy, mimo nic wyczerpania przedmiotu zamdwienia okreslonego umows, umowa
wygasa.

12. Ceny jednostkowe artykuléw zamawianych w ramach ewentualnego zwigkszenia liczby artykuléw beda identyczne jak
zamoOwienia podstawowego.

13. Faktury VAT Wykonawca bedzie wystawial, bezposrednio dla jednostki, dla ktérej nastapila dostawa na podstawie
zamowienia cz¢sciowego wg wzoru:

(Nabywca - Gmina Sandomierz, Odbiorea - jednostka do kt6rej nastapila dostawa artykuléw). Platnosé za dostawe,
regulowana bedzie na podstawie prawidlowo wystawianych faktur VAT, w ciggu 14 dni, liczac od daty ztozenia faktury

VAT, sporzadzonej w oparciu o ceny jednostkowe, zaoferowane przez Wykonawce w Formularzu asortymentowo-cenowym.

4. Termin realizacji zaméwienia:

Od dnia 1 stycznia 2020 r. do 31 grudnia 2020 roku.

5.  Warunkiem udzialu w postepowaniu jest przedlozenie nastgpujacych o$wiadczen i dokumentéw:

1) wypelniony formularz oferty stanowigcy zalgcznik nr 1 do Zaproszenia do zloZenia oferty;

2)  wypelniony formularz asortymentowo-cenowy stanowiacy zatacznik nr 2 do zaproszenia do oferty;

3) aktualne dokumenty potwierdzajace status prawny np. odpis z wilasciwego rejestru lub centralnej ewidencji

i informacji o dzialalnosci gospodarczej, wystawione nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uplywem terminu

skladania ofert.



6. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ zamawiajacego z wykonawca oraz przekazywania o§wiadczen

i dokumentéw:

1) o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje zamawiajacy i wykonawca przekazuje zgodnie z wyborem
zamawiajgcego faksem, drogg elektroniczng na e-mail.

2) oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia, oraz informacje przekazane za pomoca faksu, droga elektroniczng uwaza si¢ za
zlozone w terminie, jezeli ich tre$¢ dotarla do adresata przed uplywem terminu.

3) jezeli zamawiajacy lub wykonawca przekazuje o§wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje faksem lub pocztg

elektroniczng, kazda ze stron na zadanie drugiej niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

7. Kryteria wyboru ofert:
Wybér najkorzystniejszej oferty bedzie dokonany na podstawie kryterium cena brutto - 100%.
Oferta najkorzystniejszg bedzie oferta z najnizsza ceng oraz spelniajacg wymagania Zamawiajacego.

8. Sposéb przygotowania i miejsce zlozenia oferty:
1.Wykonawca powinien przygotowaé ofert¢ w jezyku polskim w formie pisemnej na formularzu ofertowym stanowigcym
Zatacznik nr 1. Oferta musi by¢ podpisana przez osoby uprawnione albo upowaznione do wystgpowania w imieniu
wykonawcy, przy czym podpis musi by¢ czytelny lub opisany pieczatka imienna. Ofert¢ nalezy umiesci¢ w opakowaniu
uniemozliwiajgcym odczytanie jej zawartosci bez uszkodzenia tego opakowania. Opakowanie winno by¢ oznaczone nazwg
(firmg) i adresem Wykonawcy w lewym gérnym rogu koperty, przestane na adres:

Centrum Uslug Wspélnych w Sandomierzu
ul. L.Ciesli 2, 27-600 Sandomierz oraz opisane:
Oferta na realizacje zadanie pn.
»Dostawa artykuléw higienicznych i §rodkéw czysto$ci na 2020 rok.”
Oznaczenie sprawy: CUW.26.6.2019.AB
Nie otwieraé przed dniem 2 grudnia 2019 roku, godzing 11:00.

2. O wyniku niniejszego postgpowania prowadzonego w_trybie ..zapytania ofertowego” Zamawiajacy poinformuje

konawcéw_poprzez zamieszczenie w_Biuletynie Informacji Publicznei Centrum Uslug Wspdlnych w Sandomierzu

w zakladce : ,, Zamdwienia publiczne” — stosownej informacji.

3. Termin zlozenia ofert: do dnia 2 grudnia 2019 do godziny 11:00.

4. Otwarcie ofert nastapi w obiekcie CUW w Sandomierzu w dniu 2 grudnia o godzinie 11:30.
5. Wykonawca moze przedstawi¢ tylko jedng ofert¢ pod rygorem odrzucenia.

6. Koszty opracowania i ztozenia oferty ponosi Wykonawca.

7. Oferty zlozone po terminie nie bgda rozpatrywane.
9. Sposé6b obliczenia ceny ofertowej:

1. Wykonawca jest zobowigzany do okre§lenia ceny za wszystkic elementy zamdwienia wymienione w formularzu
ofertowym. Cena podana w ofercie powinna obejmowa¢ wszystkie koszty i skladniki zwigzane z wykonaniem zaméwienia
oraz warunkami stawianymi przez zamawiajacego.

2. Ceny jednostkowe oraz wszystkie wartoéci okreslone w formularzu ofertowym a takze ostateczng ceng oferty, nalezy
podawa¢ w zlotych polskich. Ostateczng ceng oferty stanowi suma cen poszczegdlnych pozycji formularza oferty cenowej.

Ostateczna cena oferty powinna zostaé podana w kwocie brutto.



3. Niezwlocznie po wyborze najkorzystnicjszej oferty, Zamawiajacy zawiadomi Wykonawce, ktérego oferta zostala
wybrana do realizacji zamoéwienia clektronicznie droga mailowa albo telefonicznic oraz poprzez publikacj¢ stosownej
informacji na stronie internctowej, na ktérej opublikowano ogloszenie.

4. Zamawiajacy zawrze umowg z wybranym Wykonawcg po przekazaniu zawiadomienia o wyborze Wykonawcy.

5. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyli sig od zawarcia umowy, Zamawiajacy wybierze kolejng ofertg
najkorzystniejszq sposrod ztozonych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

6. Do prowadzonego postgpowania nie przystuguja Wykonawcom srodki ochrony prawnej okreslone w przepisach Ustawy
Prawo zaméwien publicznych.

7. Decyduje data i godzina wplywu oferty do siedziby Zamawiajacego. Oferty zlozone po terminie nie bgda rozpatrywane.
Wykonawcy ponosza wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty. W toku dokonywania badania i oceny
ofert, Zamawiajacy moze zadaé udzielenia przez Wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert.

8. W sytuacji gdy zamawiajacy opisat przedmiot zaméwienia przez wskazanie znakow towarowych, to nalezy rozumie¢, iz
dopuszcza si¢ zastosowanie rozwigzari réwnowaznych. Zamawiajacy dopuszcza zastosowanie réwnowaznych Srodkéw pod
warunkiem, ze $rodki rownowazne beda posiadaly co najmniej takie same parametry techniczne jak $rodki wymienione w
zalaczniku  Nr 2. Na wykonawcy spoczywa obowigzek wykazania, iz oferowane srodki spelniaja wymagania
Zamawiajacego. Wszelkie produkty pochodzace od konkretnych producentow, okreslaja minimalne parametry jakosciowe i
cechy uzytkowe jakim muszg odpowiada¢ produkty, aby spelnily wymagania stawiane przez Zamawiajacego i stanowig
wylgcznie wzorzec jakosciowy przedmiotu zaméwienia. Przez zapis dotyczacy minimalnych wymagafi parametrow
jakosciowych, Zamawiajacy rozumie wymagania towaréw zawarte w ogélnie dostepnych Zrédlach, katalogach, stronach
internetowych producentéw. Operowanie przykiadowymi nazwami producenta, ma jedynie na celu doprecyzowanie poziomu
oczekiwah Zamawiajacego w stosunku do okreslonego rozwigzania. Tak wigc postugiwanie si¢ nazwami producentéw czy
produktéw ma wylacznie charakter przykladowy. Zamawiajacy przy opisie przedmiotu zaméwienia wskazujac konkretnego
producenta lub konkretny produkt, dopuszcza jednoczesnie produkty réwnowazne o parametrach jakosciowych i cechach
uzytkowych, co najmniej na poziomie wskazanego produktu, uznajgc tym samym kazdy produkt o wskazanych parametrach
lub lepszych.

10. Termin zwijzania z ofertg: 30 dni

11. Inne W sprawach nieuregulowanych zaproszeniem stosuje sig przepisy Kodeksu cywilnego.

12. Klauzula informacyjna RODO:

Klauzula informacyjna z art. 13 RODO, w celu zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego

ponizej 30 000 euro:

Na podstawie art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogéIne rozporzadzenie o ochronie danych, RODO) informuje, ze:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Centrum Ustug Wsp6lnych w Sandomierzu, ul. L. Ciesli 2.

2. Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych mozliwy jest pod adresem e-mail: jod@cuw.sandomierz.eu lub pisemnie na
wskazany wyzej adres siedziby administratora.

3. Administrator przetwarza Pani/Pana dane osobowe na potrzeby prowadzonego postgpowania w trybie zapytania
ofertowego: ,Dostawa artykuléw higienicznych i $rodkéw czystoéci na 2020 rok. (oznaczenie sprawy:
CUW.26.6.2019.AB” w celu rozpatrzenia zlozonej przez Pania/Pana oferty i ewentualnego zawarcia umowy. Podstawg
przetwarzania Pani/Pana danych osobowych bgdzie art. 6 ust. 1 lit. b i ¢ RODO tj. przetwarzanie jest niczbgdne do
wykonania umowy lub do podjecia dzialan przed jej zawarciem oraz w zwigzku z art.43 i 44 ustawy o finansach
publicznych w celu zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego ponizej 30 000 euro.




4. W szezegblnych sytuacjach mozemy przekazaé/powierzy¢ Pani/Pana dane innym podmiotom. Podstawg
przekazania/powierzenia danych sa przepisy prawa lub wiasciwie skonstruowane, zapewniajace bezpieczenstwo danym
osobowym, umowy powierzenia przetwarzania.

5. Pani/Pana dane osobowe bgdg przechowywane przez okres niezbgdny do realizacji celow okreslonych w postgpowaniu
o udzielenic zaméwienia, a po tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy powszechnie
obowigzujacego prawa.

6. Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest obowigzkowe. W przypadku niepodania danych nie b¢dzie mozliwy
udzial w postgpowaniu o udzielenia zaméwienia ponizej 30 000 euro. Podanie danych osobowych jest warunkiem
waznodci oferty i ewentualnego zawarcia umowy.

7. Posiada Pani/Pan:

na podstawie art.15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
na podstawie art.16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych*;
e na podstawie art.18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z
zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w art.18 ust.2 RODO**,
e prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, 00-193 Warszawa, ul. Stawki 2,
gdy uzna Pani/Pan, Ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;
8. Pani/Pana dane nie bgdg podlegaly zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.
9. Nie przystuguje Pani/Panu;
e wzwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;
e  prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérych mowa w art.20 RODO;
e na podstawie art.21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawag
prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art.6 ust.1 lit. ¢ oraz lit. b RODO.

Wykaz zalgeznikdw do SIWZ:

1) Zalgeznik nr 1 - Formularz oferty

2) Zalgcznik nr 2 - Formularz asortymentowo-cenowy
3) Zatgeznik nr 3 - Wzor umowy

*Wyjasnienie: skorzystanie = prawa do sprostowania nie noze skutkowaé zmiang wyniku postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego
ani zmiang postanowier umowy w zakresie niezgodnym = ustawq Pzp oraz nie moze naruszaé integralnosci protokolu ora: jego zalgcznikiw.

**Wyjasnienie: Prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia
korzystania ze Srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizyeznej lub prawnej, lub = uwagi na wazne wzgledy interesu
publicznego Unii Europejskief lub panstwa czlonkowskiego.



