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Zarzadzenie Nr CUW 021-29/2017
Dyrektora Centrum Uslug Wspélnych w Sandomierzu
z dnia 11 lipca 2017 r.
w sprawie przeprowadzenia pelnej inwentaryzacji w Gimnazjum Nr 1 w Sandomierzu

Stosownie do postanowien art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci

(tj. Dz. U. 2016, poz. 1047 z p6zn. zm.) oraz instrukcji inwentaryzacyjnej, zarzadzam:

§1.

Przeprowadzenie okresowej inwentaryzacji majatku jednostki
W drodze spisu z natury inwentaryzowane begda:
v" Srodki trwale wlasne (z wyjatkiem gruntéw i trudno dostepnych ogladowi $rodkow

trwalych ktore podlegajacych inwentaryzacji w drodze weryfikacji),

v Materialy wlasne i obce znajdujace si¢ na terenie jednostki,

v' Rzeczowe skladniki majgtkowe objete tylko ewidencja ilosciowa,
Droga pisemnego potwierdzenie i uzgodnienie sald inwentaryzuje si¢ :

v Krajowe i zagraniczne $rodki pieni¢zne zgromadzone na rachunkach bankowych,

v' Naleznosci z tytutu rozliczen z kontrahentami,
Przedmiotem inwentaryzacji w drodze poréwnania danych z ksiag rachunkowych
z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji stanu ksiegowego aktywow i pasywow s3:

v" Grunty i trudno dostepne ogladowi $rodki trwale (wodociagi, gazociagi, zbiorniki

podziemne),

<

Wartosci niematerialne i prawne,

<

Naleznosci wobec kontrahentéw, ktérzy nie maja obowigzku prowadzenia ksiag
rachunkowych,

Naleznosci i zobowigzania publicznoprawne,

Naleznosci i zobowigzania wobec pracownikow,

Rozrachunki nie podlegajace uzgodnieniu w drodze potwierdzenia sald,

& R RN

Kapitaly i fundusze, a takze wszystkie pozostale nie wymienione wyzej skladniki

aktywow i1 pasywow
§ 2.
Przeprowadzenie inwentaryzacji zbiorow bibliotecznych.

Zbiory biblioteczne zinwentaryzowane zostanag w formie skontrum, zgodnie z obowigzujacymi
w tym zakresie przepisami szczegélowymi.



§ 3.

Inwentaryzacja przeprowadzona bedzie od dnia 21 sierpnia 2017 roku do dnia 25 sierpnia
2017 roku.

§ 4.
Do przeprowadzenia spisu z natury powoluje komisje inwentaryzacyjng w,skladzie :
Lp. Imie i nazwisko Funkcja w komisji
1. Agnieszka Polak Przewodniczgca
2. Bozena Kwiecien Z-ca przewodniczacej
3 Magdalena Winiarczyk Czlonek
4. Wioletta Biatkowska Czlonek
5. Teresa Dabrowska Czlonek
6. Iwona Myslinska Czlonek
7. Marek Rutkowski Czlonek
§5.

Komisja inwentaryzacyjna dzieli si¢ na zespoly spisowe:

I zespot — calos¢ majatku szkoly:

1. Agnieszka Polak Przewodniczaca

2. Bozena Kwiecien Z-ca przewodniczacej
3. Magdalena Winiarczyk Czlonek

4. Wioletta Biatkowska Czlonek

A Marek Rutkowski Czlonek

IT zespot — majatek biblioteki szkolnej:

1 Bozena Kwiecien Czlonek
2 Magdalena Winiarczyk Czlonek

§ 6.

Osoby powolane na czlonkéw komisji inwentaryzacyjnej ponosza odpowiedzialno$¢ za
wlasciwe oraz zgodne z obowigzujacymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury.

§ 7.

Arkusze spisowe wydane beda przez glownego ksiegowego jednostki



§ 8.

Za sprawny, terminowy i prawidlowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych odpowiedzialny
jest przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej

§9.

Do przeprowadzenie pozostalych prac inwentaryzacyjnych (inwentaryzacja w drodze
weryfikacji badZ uzgodnienia sald , wycena , ustalenie i ewidencja réznic inwentaryzacyjnych
po uprzednim ich rozliczeniu przez komisje inwentaryzacyjng i zatwierdzeniu przez kierownika
jednostki) zobowiazuje gtownego ksiggowego .

§ 10.
W czasie przeprowadzenia inwentaryzacji pracownicy sprawujacy opieke nad okreslonym

mieniem s3 obowigzani , na wniosek przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej, stawic sig
na czas przeprowadzenia spisu tego majatku i by¢ obecni w tym spisie.

§11.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania
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Podpis kierownika jednostki




