Centrum Ustug Wspdlnych
w Sandomierzu

27-600 Sandomierz, ul. Leona Cieéll 2

NIP 864-184-56-98, REGON 260036380

Zalacznik do zarzadzenia nr CUW-021-27-2018

Dyrektora Centrum Ustug Wspolnych
zdnia 30.11.2018

Harmonogram i terminarz inwentaryzacji

Czynnosci inwentaryzacyjne Termin wykonania Osoby odpowiedzialne

Wydanie zarzadzenia w sprawie
przeprowadzenia inwentaryzacji.
Powotanie komisji i zespolow
spisowych

do dnia 30.11.2018  Dyrektor CUW

Przeszkolenie cztonkow komisji
inwentaryzacyjnej i zespotow do dnia 10.12.2018

spisowych

Przewodniczacy komisji
inwentaryzacyjnej

Przygotowanie materiatow
niezbednych do przeprowadzenia
inwentaryzacji (druki, przyrzady
pomilaraR/EiliE),. 0 tym. pebrinie do dnia 14.12.2018 | rewodniczacy komisji
arkuszy spisowych od pracownika inwentaryzacyjnej
odpowiedzialnego za gospodarowanie
i ewidencje drukow Scistego

zarachowania

) . ] iedzi ktadniki
Przygotowanie pol spisowych do dnia 20.12.2018 21?;12320w1edz:a1ne Zskladns
Spis z natury do dnia 31.12.2018 Romiya iyealinyzacyine, | Zespoly

spisowe

Druk wezwan do potwierdzenia sald Do dnia 04.01.2019 Pracownicy ksiegowosci zgodnie

i wystanie do kontrahentow Stan na dzien 31.12.2018}¢ Zakresem obowiazkow

Sporzadzenie wydrukow z kont

analitycznych i szczegétowych od dnia 02.01.2019 [Pracownicy ksiggowosci prowadzacy
weryfikowanych aktywow i pasywow dane urzadzenie ksiggowe zgodnie
oraz zgromadzenie potrzebne;j do dnia 22.01.2019 |, sakresami obowigzkow

dokumentacji zrodlowej




Kontrola formalna prawidlowosci
arkuszy spisowych

do dnia 04.01.2019

Przewodniczacy komisji
inwentaryzacyjnej

'Wycena spisu i sporzadzenie
zestawienia roznic

do dnia 10.01.2019

Glowny ksiggowy przy udziale
pracownikow ksiegowosci

'Wyjasnienie przyczyn powstania
roznic, sporzadzenie protokotu

z wnioskami dotyczgcymi ich
rozliczenia

do dnia 11.01.2019

Przewodniczacy komisji
inwentaryzacyjnej przy udziale
cztonkoéw komisji inwentaryzacyjnej

Poréwnanie stanu w ksiggach
rachunkowych jednostki

z wynikajacym z potwierdzen
przestanych przez bank, oraz
lkontrahentow, wyspecyfikowanie
rozbieznosci, wyjasnianie przyczyn
ich powstania oraz ustalanie
odpowiedniego sposobu ich likwidacji

od dnia 02.01.2019
do dnia 11.01.2019

Komisja do inwentaryzacji w drodze
potwierdzenia sald

Poréwnanie stanu weryfikowanych
lkont zaewidencjonowanego

w ksiggach rachunkowych jednostki
z wynikajacym z dokumentow
zrodtowych i ustalanie roznic

od dnia 22.01.2019
do dnia 05.02.2019

Komisja do inwentaryzacji w drodze
weryfikacji sald

Sporzadzenie protokotu
inwentaryzacji w drodze uzgodnienia
sald i jej rozliczenia

do dnia 14.01.2019

Gtowny ksiggowy

Podjecie decyzji w sprawie
rozliczenia réznic spisu z natury
i potwierdzenia sald

do dnia 15.01.2019

Kierownik jednostki

Ujecie i rozliczenie wynikow
inwentaryzacji w ksiggach
rachunkowych

pod data 31.12.2018

Glowny ksiggowy




Sporzadzenie sprawozdania

z inwentaryzacji w drodze spisu
z natury i potwierdzenia sald
przedstawienie kierownikowi
jednostki wnioskow
poinwentaryzacyjnych

do dnia 31.01.2019

Przewodniczacy komisji
inwentaryzacyjnej

Sukcesywne wyjasnianie przyczyn
rozbieznosci, ustalanie
odpowiedniego sposobu ich likwidacji
oraz sporzadzenie protokotu
zbiorczego inwentaryzacji w drodze
weryfikacji

od dnia 05.02.2019
do dnia 27.02.2019

Glowny ksiggowy przy udziale
komisji weryfikacyjnych

i pracownikow ksiggowosci
prowadzacych dane urzadzenie
ksiegowe zgodnie z zakresami
obowigzkdw

Sporzadzenie zbiorczego
sprawozdania z inwentaryzacji

do dnia 05.03.2019

Glowny ksiegowy




