Centrum Ustug Wspdlinych
w Sandomierzu

27-600 Sandomlerz, ul. Leona Ciesli 2 :
NIP 864-184-56-08, REGON 26003630  Zarzadzenie Nr CUW-021-41-2017

Dyrektora Centrum Ustug Wspélnych w Sandomierzu
z dnia 22 listopada 2017 r.
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w Szkole Podstawowej Nr 3
w Sandomierzu

Stosownie do postanowien art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci ( t.j.

Dz. U. 2016, poz. 1047 ) oraz instrukcji inwentaryzacyjnej, zarzadzam :

§ 1.

Przeprowadzenie okresowej inwentaryzacji majatku jednostki
W drodze spisu z natury inwentaryzowane beda:
¥" Druki $cistego zarachowania,

v Czeki.
Droga pisemnego potwierdzenie i uzgodnienie sald inwentaryzuje sie :

v Krajowe i zagraniczne $rodki pieniezne zgromadzone na rachunkach bankowych,

v Naleznosci z tytutu rozliczen z kontrahentami,
Przedmiotem inwentaryzacji w drodze poréwnania danych z ksigg rachunkowych
z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji stanu ksiggowego aktywoéw i pasywow sa:

v' Naleznosci wobec kontrahentéw , ktérzy nie maja obowigzku prowadzenia ksiag
rachunkowych,
Naleznosci i zobowigzania publicznoprawne,
Naleznosci i zobowiazania wobec pracownikow,

Rozrachunki nie podlegajace uzgodnieniu w drodze potwierdzenia sald,

NG NIRN

Kapitaly i fundusze, a takze wszystkie pozostale nie wymienione wyzej skladniki
aktywow i pasywow.

Za rozliczenie inwentaryzacji odpowiedzialng osobg jest Pani Ewelina Eukawska
pracownik Referatu Finansowo — Ksiggowego w Centrum Uslug Wspolnych

w Sandomierzu.

§ 2.

Inwentaryzacja przeprowadzona bedzie od dnia 20 grudnia 2017 r. do dnia 15.01. 2018 r.
Czas trwania spisu z natury od dnia 28.12.2017 r. do dnia 31.12.2017 r.



§3.

Do przeprowadzenia spisu z natury powotuje komisje inwentaryzacyjna w skladzie :

Lp. Imig i nazwisko Funkcja w komisji
1. Edyta Cizynska Przewodniczaca
2. Marek Rutkowski Z-ca przewodniczgcej
3. Barbara Gorgon Czlonek
4. Barbara Zielinska Cztonek
§ 4.

Osoby powotane na czlonkéw komisji inwentaryzacyjnej ponosza odpowiedzialnosé za
wiasciwe oraz zgodne z obowigzujacymi przepisami przeprowadzenie spisu z natury.

§5.

Terminarz czynnosci inwentaryzacyjnych okresla harmonogram stanowiacy zatgcznik Nr 1
do niniejszego zarzadzenia.

§ 6.

Arkusze spisowe wydane begda przez gléwnego ksiggowego jednostki.

§7.

Za sprawny, terminowy i prawidlowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych
odpowiedzialny jest przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej.

Zawiesza si¢ nieobecno$¢ wszystkich pracownikow materialnie odpowiedzialnych,
czlonkow komisji inwentaryzacyjnej i zespotow spisowych w okresie, na ktory przypadaja
czynnosci inwentaryzacyjne przewidziane harmonogramem spisow.

Po zakonczeniu czynnosci inwentaryzacyjnych przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej
ztozy niezwlocznie sprawozdanie koncowe z przebiegu inwentaryzacji.

Wyniki inwentaryzacji (rozpatrzone oraz rozliczone nadwyzki i niedobory zatwierdzone
przez kierownika jednostki) powinny by¢ ujete w ksiggach rachunkowych okresu
sprawozdawczego.

Dokumenty z rozparzenia réznic inwentaryzacyjnych spiséw rocznych, powinny byé
dostarczone do gléwnego ksiggowego w terminach ustalonych w harmonogramie.

Szczegolowe zasady 1 sposéb wykonania czynnosci inwentaryzacyjnych okreslaja
przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej i glowny ksiegowy w czasie instruktazu.



Nadzor nad prawidlowoscia, kompletnoscia i terminowoscig spisow inwentaryzacyjnych
powierza si¢ glownemu ksiggowemu.

Czes¢ integralng niniejszego zarzadzenia stanowi Instrukcja inwentaryzacyjna

§8.
Do przeprowadzenie pozostatych prac inwentaryzacyjnych ( inwentaryzacja w drodze
weryfikacji badZ uzgodnienia sald , wycena , ustalenie i ewidencja rdznic

inwentaryzacyjnych po uprzednim ich rozliczeniu przez komisje inwentaryzacyjna
1 zatwierdzeniu przez kierownika jednostki ) zobowigzuje gtownego ksiegowego .

§9.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania

........

myr T¥maye/Xa »t.
................... o I A Ve e R e e

wnika jednostki




