ZARZADZENIE NR CUW-021-05-2022

Dyrektora Centrum Uslug Wspélnych w Sandomierzu

w sprawie powotania Komisji Przetargowej do przeprowadzenia postepowania
w trybie podstawowym bez negocjacji na podstawie art. 275 pkt. 1 ustawy z dnia 11
wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz. U. 2021 r. poz. 1129 ze zm.)

z dnia 21 kwietnia 2022 r.

pn.: ,,Dostawa sprzetu i pomocy szkolnych w ramach programu

§ 1. Na podstawie art. 53 ust. 2 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zaméwien
publicznych (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 ze zm.), do tej ustawy powotuje sie Komisje
Przetargowa w skladzie:

1. Tamara Socha

2. Aleksandra Brozyna

. Waldemar Gosek

. Elzbieta Sobolewska

. Mieczystaw Dygas

3
4
5. Grzegorz Socha
6
7

. Piotr M. Kossak
8. Kacper Maciag

§2. Do zadan Komisji nalezy podejmowanie wszelkich czynnosci proceduralnych
wymaganych przez ustawg Prawo zamoéwien publicznych, przygotowanie i publikowanie
ogloszen, przygotowanie propozycji wyjasnien dotyczacych tresci SWZ, dokonanie otwarcia
ofert, dokonanie ich oceny, przedstawienie propozycji wyboru najkorzystniejszej oferty
i sporzadzenie protokotu z postgpowania, przedlozenie protokotu do zatwierdzenia

Dyrektorowi CUW.

Laboratoria przyszlosci”,

- Przewodniczacy Komisji
- Czlonek Komisji
- Czlonek Komisji
- Czlonek Komisji
- Czlonek Komisji
- Cztonek Komisji
- Czlonek Komisji
- Cztonek Komisji

Do zadan poszczeg6lnych cztonkéw Komisji nalezy:

Sklad Komisji

Zadania poszczegélny&h czlonkéw Komisji

Tamara Socha

. Organizowanie pracy Komisji w tym wyznaczenie

terminéw posiedzen oraz zapewnienie sprawnego
przebiegu wykonywanych zadan.

Eroz;l\;vsc_)idmczqcy Skladanie o$wiadczenia w zakresie okreslonym
J w art. 56 ust. 2-3 ustawy pzp.
. Podzial prac przydzielanych cztonkom komisji.
. Odebranie od cztonkdéw komisji pisemnych oswiadczen
|Aleksandra Brozyna w zakresie okreslonym w art. 56 ust. 2-3 ustawy Pzp

Czlonek komisji

1 wlaczenie wskazanych os§wiadczen
do dokumentacji postepowania;

. Przedkladanie kierownikowi zamawiajgcego projektow

pism, w szczegdlnosci w sprawie: wykluczenia




" Sklad Komisji

- Zadania Bbszczegélnyéh czlonkéw Komisj'i |

10.

11,

12,

wykonawcy, odrzucenia oferty, wyboru
najkorzystniejszej oferty oraz uniewaznienia
postepowania;
Sprawdzanie ofert pod wzgledem zgodnosci z SWZ
1 ustawg - prawo zamowien publicznych.
Uczestniczenie w posiedzeniach i pracach komisji;
Zlozenie oswiadczenia w zakresie okreslonym
w art. 56 ust 2-3 ustawy pzp.
Wykonywanie czynnosci wyznaczonych przez
przewodniczacego komisji;
Przekazanie kierownikowi zamawiajacego do
zatwierdzenia pisemnego protokotu postepowania.
Sporzadzanie kompletnej dokumentacji przetargowe;j
(sporzadza i wysyla pisma do wykonawcow, przekazuje |
do publikacji w Biuletynie Zaméwien Publicznych (w |
platformie e-zaméwienia) ogloszenia na zasadach :
okreslonych w ustawie: ogloszenie o zamdéwieniu,
ogloszenie o zmianie ogloszenia, ogloszenie o wyniku
postgpowania, ogloszenie o zmianie umowy, ogloszenie
0 wykonaniu umowy; zamieszcza ww. ogloszenia na
stronie internetowej prowadzonego postepowania,
zamieszcza Specyfikacje Warunkéw Zamowienia na
stronie internetowej prowadzonego postepowania).
Dokumentowanie czynnosci komisji, w tym
sporzadzenie protokotu postepowania wraz
z zalgcznikami, sporzadzenie propozycji komisji.
Przekazywanie Prezesowi Urzedu informacji
o ztozonych ofertach, nie p6zniej niz w terminie 7
dni od dnia otwarcia ofert lub ofert dodatkowych albo
uniewaznienia postepowania.
Przechowywanie dokumentacji dotyczacej
prowadzonego postepowania, przechowywanie ofert.
Niezwloczne informowanie przewodniczgcego komisji
o okolicznosciach, ktdre uniemozliwiaja udziat w
pracach komisji.

‘Waldemar Gosek

Elzbieta
Sobolewska

Grzegorz Socha
Mieczystaw Dygas

Czlonkowie
Komisji

‘Badanie i ocena ofeﬁ._Sprawdzanie ofert pod wiéi'éc‘léﬁl_

merytorycznym, rachunkowym oraz zgodnosci z SWZ
(m.in. sprawdzanie czy cena i kryteria podane w
ofertach zostaly obliczone prawidtowo, sprawdzanie
warunkow wymaganych od wykonawcow, oswiadczen).
Uczestniczenie w posiedzeniach i pracach komisji;
Zlozenie o$wiadczenia w zakresie okreslonym w art. 56 |
ust 2-3 ustawy pzp.
Wykonywanie czynnosci wyznaczonych przez
przewodniczacego komisji. i
Przygotowywanie propozycji wyjasniefi dotyczacych |
i
|
|

specyfikacji warunkéw zamowienia (dot. m.in. opisu
przedmiotu zamowienia, opisu warunkow udziatu




Sklad Komisji Zadania poszczegélnych czlonkéw Komisji
W postepowaniu, opisu kryteriow oceny ofert, wzoru
umowy, obliczenia ceny ofertowej).

6. Niezwloczne informowanie przewodniczacego komisji
o okolicznosciach, ktore uniemozliwiaja udziat
w pracach komisji.

1. Uczestniczenie w posiedzeniach i pracach komisji;
2. Sprawdzanie ofert pod wzgledem formalno-prawnym.
3. Zlozenie o$wiadczenia w zakresie okreslonym
w art.56 ust. 2-3 ustawy pzp.
4. Niezwloczne informowanie przewodniczacego komisji
o okolicznosciach, ktére uniemozliwiajg udziat
w pracach komisji.

Piotr M. Kossak

Czlonek Komisji

. Uczestniczenie w posiedzeniach i pracach komisji;

: . Z}ozenie o$wiadczenia w zakresie okreslonym w art. 56

5 ust. 2-3 ustawy pzp.

3. Wykonywanie czynnosci powierzonych przez
przewodniczacego komisji;

4. Informatyczna Obshuga ,,Platformy Zakupowej” Open

Nexus z uwzglgdnieniem minimalnych wymagan dla

B -

Kacper Maciag systemow teleinformatycznych zgodnych
z obowigzujacymi przepisami (m.in. otwarcie
Czlonek Komisji i odszyfrowanie ofert, weryfikacja podpiséw

elektronicznych zlozonych ofert i dokumentow oraz
przekazanie dokumentow wraz z raportami z weryfikacji
podpiséw na nosniku elektronicznym).
5. Niezwloczne informowanie przewodniczacego komisji
o okolicznosciach, ktore uniemozliwiajg udziat
w pracach komisji.

§3.

1. Komisja rozpocznie pracg z dniem powolania.
2. Komisja zakonczy pracg z chwilg wykonania ostatniej czynno$ci
W postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

fEKTOR



