Nazwa jednostKi (piécz¢é}

Zarzadzenie nr CUW-021-25-2023
Dyrektora Centrum Uslug Wspélnych w Sandomierzu
z dnia 29.11.2023 r.
w sprawie przeprowadzenia pelnej inwentaryzacji skladnikéw majatkowych

w Szkole Podstawowej Nr 2 w Sandomierzu

Na podstawie art. 26 i 27 ustawy z 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 120
z pdzn. zm.) zarzgdzam co nastepuje: ‘

§1

Przeprowadzi¢ roczna inwentaryzacje sktadnikéw majatkowych, wedlug stanu ewidencyjnego
na 31.12.2023 roku w terminie od 30.11.2023 roku do 12.03.2024 roku. Szczegdtowy harmonogram
inwentaryzacji stanowi zatacznik do zarzadzenia.

§2
Inwentaryzacje przeprowadzi komisja inwentaryzacyjna w skiadzie:
1) przewodniczacy komisji — Danuta Cira
2) z-ca przewodniczacego komisji — Bozena Chmielewska
3) cztonek komisji — Marta Jop
4) cztonek komisji — Zdzistawa Dragan
5) cztonek komisji — Agnieszka Palinska-Jakus
§3
Inwentaryzacja nalezy obja¢ nastgpujace sktadniki majgtkowe:
1. Droga spisu z natury na arkuszach spisowych:
a) obce srodki trwate,
b) materialy i zapasy zywnosciowe.
2. W drodze uzyskania potwierdzenia salda:
a) srodki pieniezne na rachunkach bankowych,

b) naleznosci z wylaczeniem: naleznosci spornych i watpliwych, naleznosci od o0s6b
nieprowadzacych ksiag rachunkowych oraz z tytutéw publicznoprawnych,

¢) wiasne skfadniki majatkowe uzyczone innym jednostkom.
3. W drodze weryfikacji zapisow w ewidencji ksiggowej z dokumentacja zrodtowa:

a) s$rodki trwate do ktorych dostep jest utrudniony,



b) grunty,
¢) wartosci niematerialne i prawne,
d) naleznosci i zobowiazania publicznoprawne,
e) naleznosci i zobowiazania wobec pracownikdw,
f) naleznosci i zobowiazania dotyczace osob nieprowadzacych ksiag rachunkowych,
g) naleznosci sporne i watpliwe,
h) naleznosei od kontrahentdw, ktérzy mimo wezwania nie potwierdzity zgodnosci salda,
1) s$rodki pieniezne w drodze,
j) fundusze.
§ 4.

W celu sprawnego przeprowadzenia inwentaryzacji skladnikow majatkowych powotuje si¢ zespoty
spisowe:

1. Zespot spisowy do przeprowadzenia spisu z natury obcych srodkow trwatych oraz materiatow
1 zapasdw zywnosciowych w Szkole Podstawowej Nr 2 w Sandomierzu:

a) Danuta Cira
b) Marta Jop
§5.
Powoluje komisje do przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze potwierdzenia salda
1. Przewodniczacy — Izabela Ziarko
2. Cztonek komisji — Monika Kordyka
§ 6.
Powoluje komisje do przeprowadzenia inwentaryzacji w weryfikacji sald:
1. Przewodniczacy — Agnieszka Mendyk
2. Czlonek komisji — Agata Kras
§7.
Do dnia rozpoczgcia spisu  z natury zostana przeprowadzone  prace przygotowawcze
do inwentaryzacji, do ktérych naleza: sprawdzi¢ czy zostaty oznakowane wszystkie sktadniki majatku
inwentaryzowane w formie spisu z natury, przeprowadzi¢ likwidacje skiladnikéw majatku
zniszczonych, bezuzytecznych  jednostce, sprawdzi¢, czy do ksiggowosci zostaly przekazane

wszystkie dokumenty przychodowe i rozchodowe inwentaryzowanych skladnikow majatkowych.

Za powyzsze czynnosci odpowiedzialny jest Kierownik jednostki.



§ 8.

Zobowiazuje sie Przewodniczacego Komisji inwentaryzacyjnej do:

1.

2.

Pobrania arkuszy spisowych w Centrum Uslug Wspélnych.
Przeszkolenia przed inwentaryzacja cztonkdéw zespolow spisowych.

Wydanie zespotom spisowym arkuszy spisu z natury, a po przeprowadzeniu spisu rozliczenie
zespotdw z pobranych arkuszy.

Skompletowanie i skontrolowanie wszystkich arkuszy oraz protokotéw inwentaryzacji.
Zwrot arkuszy spisowych do Centrum Ushug Wspélnych.

Ztozenia sprawozdania koficowego z przebiegu inwentaryzacji do dnia 12.03.2024 r.

§9.

Zobowigzuje Komisje inwentaryzacyjng do:

1.
2.

3.

Przeprowadzenia inwentaryzacji przy udziale osob materialnie odpowiedzialnych.
Przestrzegania ogdlnie obowigzujacych przepiséw o inwentaryzacji.

Sporzadzenie rozliczenia inwentaryzacji, przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacji
do glownego ksiegowego CUW.

Ostateczne rozliczenie wynikow inwentaryzacji w drodze spisu z natury powinno nastapi¢ nie pozniej
niz do 15.01.2024 roku.

§ 10.

Nadzér nad inwentaryzacjg i jej rozliczenie powierza si¢ gtownemu ksiggowemu CUW.
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(podpis kierownika jednostki)



