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Harmonogram i terminarz inwentaryzacji

Czynnos$ci inwentaryzacyjne Termin wykonania Osoby odpowiedzialne

Wydanie zarzadzenia w sprawie
przeprowadzenia inwentaryzacji.
Powolanie komisji i zespotow

spisowych

do dnia 30.11.2018 |Dyrektor CUW

Przeszkolenie cztonkow komisji
inwentaryzacyjnej i zespolow do dnia 10.12.2018

spisowych

Przewodniczacy komisji
inwentaryzacyjnej

IPrzygotowanie materiatow
niezbednych do przeprowadzenia
inwentaryzacji (druki, przyrzady
pomiarowe-: itp.), w tym pobrani.e do dnia 14.12.2018 !’rzewodniczqcfy k_omisji
arkuszy spisowych od pracownika inwentaryzacyjnej
odpowiedzialnego za gospodarowanie
i ewidencje drukow Scistego

zarachowania

Przygotowanie pol spisowych dodipinaoons [OUyodpowislddine Zdskindnta
majatkowe

Spis z natury do dnia 31.12.2018 Romifye wentazacyiii Zespoly

spisowe

Druk wezwan do potwierdzenia sald Do dnia 04.01.2019 Pracownicy ksiggowosci zgodnie

i wystanie do kontrahentéw Stan na dzien 31.12.2018f zakresem obowiazkéw

Sporzadzenie wydrukow z kont

analitycznych i szczegétowych od dnia 02.01.2019 [Pracownicy ksiggowosci prowadzacy
weryfikowanych aktywow i pasywow _ dane urzadzenie ksiegowe zgodnie
oraz zgromadzenie potrzebne;j do dnia 22.01.2019 |, ;akresami obowigzkow

dokumentacji zrodtowe;j




